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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. WPROWADZENIE .

FIRMA PRODUKCYJNO-HANDLOWO-USLUGOWA  "POLA” JAN KRZYSZCZAK
przygotowujac sie do przedsigwzigcia projektowego zaprasza do skladania ofert na przeprowadzenie
audytu wzorniczego i opracowaniezé strategii wzorniczej rozumianej jako raport z przeprowadzonego
audytu wzorniczego w ramach projeltu wspoHinansowanego przez Unie Europejskg w ramach
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 (PO PW), O$ Priorytetowa It ,,Przedsigbiorcza
Polska Wschodnia”, Dziatanie 1.4 Wzdr na konkurencije 1 Etap.

Ninigjsze postepowanie prowadzone jest w trybie pordwnania ofert z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci i réwnego traktowania Wykonawcow w rozamieniu obowiazujacych Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosei na lata 2014-2020.

2. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM:

2.1 Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

FIRMA PRODUKCYINO-HANDLOWO-USLUGOWA "POLA” JAN KRZYSZCZAK
Stasin 34, 21-030 Motycz

Tel.: 81 503 12 16

E-mail: biuro@piekarniapola.pl

2.2. Gléwnym profilem dzialalnosci F.P.H.U. “POLA” Jan Krzyszczak jest produkcja pieczywa oraz
wyrobdw ciastkarskich i cukierniczych (PKD 10.71.Z). Firma funkcjonuje od 1982 roku. W swojej
dziatalnosci firma stara sie nawigzywaé do najlepszych tradycji i wartosei polskiego rzemiosta i drobnej
przedsigbiorczosei. Nalezy do Cechu Rzemiost Spozywezych przy Izbie Rzemiosta i Przedsiebiorczodci
w Lublinie oraz Stowarzyszenia Rzemiesinikdw Piekarstwa.

¥.P.HU. “POLA” Jan Krzyszezak zatrudnia ponad 20 osdb.

Branza, w jakiej dziala Zamawiajgcy: spozyweza (produkeja pieczywa; produkcja Swiezych
wyrobow ciastkarskich i ciastek, PKD 10.71.2).

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem Zamowienia jest przeprowadzenic Audytu Wzorniczego przedsiebiorstwa
Zamawiajacego polegajacego na analizie dzialalnosci Zamawiajgcego pod wzgledem potencjatu i
potrzeb wzorniczych, ktérego wynikiem bedzie opracowanie Strategii Wzorniczej.

Szezegdlowy opis przedmiotu zamowienia okreslono w punkeie nr 5 Zapytania Ofertowego.

4. INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

4.1. Prbjekt bedzie realizowany w ramach Dziatania 1.4 ,,Wz6r na konkurencje", T Osi priorytetowej:
~Przedsiebiorcza Polska Wschodnia", Programu Operacyinego Polska Wschodnia 2014 — 2020.
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5. SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA
Wspélny Stownik Zamoéwien (CPV): 79212000-3 -- Ushugi audytu
5.1. Zakres Zaméwienia obejmuje:

a) przeprowadzenie audytu wzorniczego, ktdrego obszary muszg obejmowaé m.in.;

analizg wzorniczy Zamawiajgcego w zakresie oferty produktowej, modelu biznesowego, technologii,
struktury ~organizacyjnej, proceséw komunikacji, strategii marketingowej, zdefiniowania i
charakterystyki klientéw i konkurencji oraz kluczowych w kontekicie Zamawiajacego trenddéw
branzowych, analize potrzeb Zamawigjgcego w zakresie zarzadzania wzornictwem, analizg oferty pod
kgtem wykorzystania wzornictwa i potencjatu rynkowego Zamawiajgcego.

b) opracowanie raportu (strategii wzorniczej) z przeprowadzonego audytu wzorniczego, zawierajgeego
co najmnie] nastgpujace elementy:

*  o0g6lng charakterystyke¢ Zamawiajgcego zawierajacg analizg wzornicza przedsichiorstwa w zakresie
produktdw, technologii, struktury organizacyjnej, proceséw komunikacji z klientem, strategii
marketingowej, - , _ ,

e ogolny opis otoczenia Zamawiajgcego w zakresie designu zawierajacy co najmniej informacje
odnosnie charakterystyki klientow, opis gléwnych konkurentéw i trendéw rynkowych,

» okreslenie kluczowych w kontekécie Zamawiajacego trendéw branzowych, spolecznych i
technologicznych o duzym potencjale wptywu na rynek Zamawiajacego, 7

° oceng poziomu wykorzystania wzornictwa przez Zamawiajacego oraz jego potencjalu w tym
zakresie,

»  zdefinjowanie probleméw wzorniczych Zamawiajgcego, przy czym problemy te mogg dotyczyé
zaréwno produkiu, jak i innych procesdw biznesowych w przedsiebiorstwie,

* rekomendacje dalszych szczegbtowych dziatan dla Zamawiajacego.

5.2. Strategia wzornicza zostanie opracowana zgodnie z wymogami okreslonymi w Regulaminie
konkursu do Etapu I Dzialania 1.4 ,,Wz6r na konkurencjg" POPW dostepnym na stronie internetowej
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (PARP) https://www.polskawschodnia.eov.ol/nabory/ 14-
wzor-na-konkurencje-1/,

5.3. Wykonawca zobowigzany jést do uwzglednienia uwag do strategii wzorniczej zgloszonych przez
Zamawiajacego i/lub PARP. ' ~

5.4. Wykonawca zobowiazany jest do wytypowania s.wojego przedstawiciela, kt6ry wezmie udziat
W posiedzeniu Panelu Ekspertéw w terminie wyznaczonym przez PARP, zgodnie z Regulaminem
konkursu do Etapy I Dziatania 1.4 ,,Wz6r na konkurencje" POPW.

5.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgloszenia uwag i zastrzezeni co do opracowanej przez.
Wykonawce strategii wzorniczej. Wykonawea zobowigzany jest do uzgodnienia ostatecznej wersji
strategii wzorniczej z Zamawiajgcym. Szczegélowe regulacje w zakresie czynno$ci  odbiom
opracowanej przez Wykonawce strategii wzorniczej zostana zawarte w umowie warunkowej zawartej z
wybranym Wykonawca w niniejszym postgpowaniu ofertowym. Uwagi PARP do strategii wzormiczej
oraz uwagi i zastrzezenia zgloszone przez Zamawiajacego Wykonawca bedzie uzupehial bez prawa do
odrebnego wynagrodzenia.

5.6. Zgodnie z zasadami wynikajgcymi z Regulaminu konkursu w ramach Programu Operacyjnego
Polska Wschodnia 2014-2020, Os Priorytetowa It Przedsigbiorcza Polska Wschodnia, Dziatanjel.4
Wzér na konkurencje I Etap (Nr konkursu 1) po wyborze Wykonawey w niniejszym postepowaniu
ofertowym Zamawiajacy zawrze umowe warunkows na realizacje audytn wzorniczego, ktdra zawierad
bedzie co najmniej zakres zgodny z zatacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego.
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6. TERMINY I PEATNOSCL

6.1. Termin realizacji zamoéwienia: planowany termin realizacji przedmiotu umowy w przedziale
czasowym od lutego 2017 r. do czerwea 2017 r., z zastrzezeniem, ze audyt wzorniczy musi rozpoczaé
si¢ w terminie jednego miesigca od zawarcia umowy o dofinansowanic projektu z PARP przez
Zamawiajgcego, a okres realizacji projektu nie moze przekraczaé 6 miesigey liczac od dnia rozpoczecia
projektu.

6.2.5zczegblowy harmonogram przeprowadzenia audytu wzorniczego zostanie ustalony przez
Zamawiajgcego w konsultacji z wybranym Wykonawca.

6.3. Po zakoriczeniu postgpowania ofertowego, Zamawiajacy zawrze z wylonionym Wykonawcy
Zaméwienia Wwarunkows umowe na realizacje audytu wzorniczego. Minimalny zakres umowy
warunkowe] przedstawiono w zalgczniku 3 do zapytania.

6.4. Obowigzywanie umowy warunkowej na realizacje andytu wzorniczego Zamawiajacy uzaleznia od
otrzymania informacji od PARP o przyznaniu dotacji do realizacji projektu zlozonego w ramach
Dzialania 1.4 ,,Wz6ér na konkurencje", 1 Osi priorytetowej: ,,Przedsigbiorcza Polska Wschodnia",
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014 - 2020. :

7. WARUNKI DOPUSZCZAJACE UDZIAL W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW.

7.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykenawey, ktdrzy spelniajg nastepujgce warunki:

a) Posiadajg niezbedny wiedze i do$wiadezenie: Warunek ten zostanie speliony jezel
Wykonawca przedstawi udokumentowane doswiadezenie w projektowaniu strategii rozwoju
produktow (wyrobdw lub ustug) tj. wykaz wykonanych:

s conajmniej frzech projektéw dotyczacych projektowania strategii rozwoju produktéw
(wyrobdw lub ushug) wraz z wdroZzeniem na rynek, w ostatnich pieciu latach.
Konieczne jest, aby Wykonawca posiadat doswiadczenie w projektowaniu oraz
wdrazaniu produktow w trzech réinych branzach gospodarki. W przypadku, gdy
Wykonawea posiada dogwiadczenie w projektowaniu 1 wdrazanio produktow tylko w
jednej branzy, moze by¢ Wykonawca w ramach niniejszego zamowienia, o ile jest to
branza spozywcza.

Branza Zamawiajacego: produkeja artykuléw spozywezych

Opis sposobu dokonywania oceny spehiania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku udziatlu w
postepowaniu wedlug formuly spelnia/nie spetnia - na podstawie analizy ztozonych przez Wykonawce
dokumentéw (wymog przedstawienia stosownych dokumentéw potwierdzajacych dodwiadezenie
Wykonawcy w realizacji projekfu/ustugi dotyczacych projektowania strategii rozwoju produktéw
(wyrobéw lub ushug) wraz z wdrozeniem na rynek). Dokumentacja potwierdzajaca doswiadczenie moga
by¢ w szczegdlnoscei referencje odbiorcdw ustug, przedstawiajace zakres zrealizowanych prac wraz z
osiggnigtymi efektami, o ktérych mowa w pkt. 7.1.a) zapytania ofertowego. Z tredci zalgczonych do
oferty Wykonawcy dokumentéw majacych na celu potwierdzenie spehiania przez niego waranku jak
wyzej wynika¢ ma jednoznacznie, iz Wykonawca ten warunek spefnia.

b) Dyspomijq potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia: /\&
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Warunek ten zostanie spelniony jezeli Wykonawca zapewni udziat w realizacji zamdéwienia:

» co najmniej dwoch ekspertdw, z ktdrych kazdy posiada do§wiadczenie w realizacji co najmniej
trzech projektoéw w zakresie projektowania strategii rozwoju produktéw (wyroboéw lub ustug)
tj. przeprowadzil co najmniej trzy projekty w tym zakresie wraz z wdrozeniem na rynek w
ostatnich pigeiu latach:

v" konieczne jest, aby co najmniej jeden z ekspertéw posiadal do$wiadezenie w projektowantu
oraz wdrazaniu produktéw w réznych branzach gospodarki, w tym w branzy SpoZywcezej
(produkcja artykutéw spozywezych)

v" w przypadku, gdy ekspert posiada do$wiadczenie w projektowaniu i wdrazaniu produktow fub
ushug tylko w jednej branzy, moze byé ekspertem w ramach niniejszego zaméwienia o ile jest
to branza spozywceza, ¢

»  Wykonawca zapewni w realizacji zaméwienia udziat zespotu skiadajgcego sig z co najmniej 2
doswiadczonych ekspertow. Eksperci wskazani przez Wykonawee w wykazie beds
uczestniczy¢ w wykonaniu przedmiotu zamdéwienia.

» Wykonawca przedstawia wykaz ekspertow spelniajacych ww. warunki oraz dokumenty
potwierdzajace doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spehiania tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spelniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku udziatu w
postgpowaniu wedtug formuly spefnia/ nie spelnia - na podstawie analizy ztozonych przez Wykonawee
dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt. 7.1.b) zapytania ofertowego (wymég przedstawienia stosownych
dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie ekspertéw w realizacji projektu/ustugi dotyczgcych
projektowania strategii rozwoju produktéw (wyrobéw lub ustug) wraz z wdrozeniem na rynek).
Dokumentacjg potwierdzajgcg doswiadczenie mogg by w szezegélnosei referencje odbioreéw ushug,
przedstawiajgce zakres zrealizowanych prac wraz z osiggnietymi efektami. Z tresci zatgczonych do
oferty Wykonawey dokumentéw majacych na celu potwierdzenie spetniania przez niego warunku jak
wyzej wynikaé ma jednoznacznie, iz min. 2 ekspertéw ten warunek spelnia.

c) Powigzania kapitatowe lub osobowe: Zamawiajacy wyklucza mozliwosé zlozenia oferty
przez podmioty o ktérych mowa w art. 6¢c ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzenin
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosei (Dz.U. z 2007 r,, Nr 42,poz. 275 z pésn.zm.) tj.
powigzane z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo.

Przez powigzania  kapitalowe lub osobowe rozumiesig wzajemne powigzania  miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawea polegajace na:

. uczestniczeniu w spélee jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5 % akceii;

. petnieniu funkeji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta , pelnomocnika;
. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié uzasadnione

watpliwosci co do bezstronnos$ci w wyborze wykonawey, w szczegolnosci pozostawaniu w
zwigzku makzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spethiania tegd warunku: -

Zamawiajgcy dokona oceny spelniania przez Wykonawee wyzej wskazanego warunku udziah w
postepowaniu wedug formuly spelnia/ nie spelia - na podstawie analizy zlozonego przez
Wykonaweg o§wiadezenia, o ktérym mowa w pkt. 7.1.c) zapytania ofertowego. Z tresci zataczonego do
oferty Wykonawcy oéwiadczenia ma}qcego na celu potwierdzenie spelniania przez niego warunku jak
wyzZej wynikaé ma _]ednoznaczme iz Wykonawca ten warunek spelnia.

W przypadku zloienia oferty przez Wykonawce powigzanego kapitalowo lub osobowo z
Zamawiajgcym, zostanie on wykluczony z udzialu w postepowaniu.
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7.2 W przypadku braku ktéregokolwiek z wymaganych oswiadczen, wykazéw i/lub dokumentdw o
ktérych mowa w pkt. 7.1 lit. a, b, ¢ lub zalgczenie ich w niewlasciwej formie lub niezgodnie z
wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym, w szezegélnosci w punktach 7.1, 8, 10 bedzie
skutkowalo edrzuceniem oferty.

7.3 Z tytuln odrzucenia-oferty Wykonawcy nie przyshuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajacego.

8. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA I)(}S’I‘ARCZYC’
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
+ POSTEPOWANIU.

8.1. Wykaz dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego, potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udzialu w postepowaniy, o ktdrych to warunkach jest mowa w pkt. 7 zapytania
ofertowego: :

1. W cela potwierdzenia spetniania przez Wykonaweg warunku udziatu w postepowaniu
dotyczgeego wiedzy 1 doswiadezenia (pkt. 7.1. a), Wykonawca przystepujgey do
postepowania zobowigzany jest dolgezyé do swojej oferty wykaz wykonanych co
najmniej trzech projektéw dotyczacych projektowania strategii rozwoju produktdw
(wyrobdw lub ushug) wraz z wdrozeniem na rynek, w ostatnich pigciu latach wraz z
zalaczeniem stosownych dokumentdw potwierdzajacych doswiadczenie Wykonawey
(np. referencje). Zamawiajgcy dopuszeza mozliwosé zlozenia przez Wykonawcee
dokumentow, o ktdrych mowa powyzej w formie kopii potwierdzonych za zgodnosc
z oryginatem przez osob¢/osoby uprawniona(e } doreprezentacji Wykonawey.

2. W celu wykazania spelniania przez Wykonawee warunku udziatu w postgpowania
dotyczacego potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia (pkt.
7.1. b), Wykonawca przystepujacy do postgpowania zobowigzany jest dolaczyé do
swoje] oferty wykaz co najmniej 2 ekspertéw, kiérzy beds uczestniczyd w
wykonywaniu zamdwienia, posiadajgcych dodwiadczenie w realizacji co najmniej
trzech projektéw dotyczacych projektowania strategii rozwoju produktdw (wyrobow
lub ustug) wraz z wdroZzeniem na rynek, w ostatnich pigeiu latach wraz z zalgczeniem
stosownych dokumentdw potwierdzajacych doswiadczenie (np. referencje). Zgodnie z
zapisami pkt 7.1. lit b) konieczne jest, aby co najmniej jeden z wykazanych ekspertéw -
posiadal doswiadczenie w projektowaniu oraz wdrazanin produktéw w réznych
branzach gospodarki, w tym w branzy zamawiajgcego (branza spozyweza, produkcja
artykutdw  spozywezych). Zamawiajgey dopuszeza mozliwoéc rozenia przez
Wykonawce dokumentdéw, o ktérych mowa powyzej w formie kopii potwierdzonych
za zgodno$¢ =z oryginalem przez osobe/osoby uprawniong(e ) do reprezentacii
Wykonawcy.

3. W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunku udzialu w postepowaniu
dotyczacego powiazania kapitalowego lub osobowego (pkt. 7.1. ¢), Wykonawca
przystepujacy do postepowania zobowigzany jest dolgezyd do swoje) oferty odwiadezenie o
braku powiazan kapitafowych lub osobowych miedzy Wykonawcg a Zamawiajacym
(zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego). Oswiadczenie musi byé podpisane przez
osobe/osoby uprawniong(e ) do reprezentacii Wykonawey.

8.2. Wykazy, o ktérychmowapkt. 8.1 ppkt.1 i 2 zalaczone przez Wykonawee do oferty musza
zawieraé minimum nastepujgce informacje: rok wykonania ustugi, nazwe zamawiajacego,
okreslenie branzy ktorej dotyczyta ustluga oraz zakres zrealizowanych prac wraz z
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osiggnigtymi efektami,

8.3. Wykonawca powinien wzigé pod uwage, ze zgodnie z kryteriami merytorycznymi
stanowigcymi zalgcznik do Regulaminu konkursu, w ramach Programu Operacyinego Polska
Wschodnia 2014-2020, O§. Priorytetowa I: Przedsigbiorcza Polska Wschodnia, Dziatanie 1.4
Wz6r na konkurencje I Etap, w przypadku, gdy ten sam podmiot jest wskazany jako Wykonawca
w innych projektach w ramach Dziatania, w trakcie oceny bierze sie pod uwage mozliwoéci
Wykonawey do zrealizowania ustug w ramach wszystkich zgloszonych projektéw. W przypadku,
gdy ten sam ekspert jest wskazany jako ekspert w innych projektach wramach Dzialania, w
trakcie oceny bierze sie pod uwage mozliwosci eksperta do zrealizowania ushig w ramach
wszystkich zgloszonych proj ektow.

9. KRYTERIA WYBORU

9.1. Rozpatrywane bedy jedynie oferty spelniajace WARUNKI DOPUSZCZAJACE UDZIAL W
POSTEPOWANIU okreslone w pkt. 7.1 i ndokumentowane zgodnie z wymogami wskazanymi w
pkt. 8.

9.2. Kryteria wyboru ofert i ich znaczenie: ' .
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgey bedzie kierowaé sie nastepujacymi kryteriami
1 ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposéb bedzie oceniaé oferty w poszezegdlnych kryteriach.

KRYTERIUMI: -
Cena-80%

KRYTERTUM 1
Termin rozpoczecia andytu wzorniczego wraz z opracowaniem strategii wzorniczej — 20 %

9.3 Sposob oceny ofert.
. a) zamawiajgcy dokona oceny poszezegéinych ofert w kryterium I:
Cena 80 % - z zastosowaniem ponizszych zasad:

najnizsza oferowana cena brutte
C= x 80 pkt.
cena brutto oferty badanej '

Oferta w kryterium I moze uzyskaé maksymalnie 80 punktéw. -
Wszystkie obliczenia dokonywane sq z dokfadnoscia do dwéch migjsc po przecinku.

b) Zamawiajacy dokona oceny poszczegdlnych ofert w Kryterium H: Termin rozpoczgeia audytn
wzorniczego wraz z opracowaniem strategii wzorniczej: 20% - stosujgc ponizsze zasady:

Wykonawca, ktéry zaoferuje termin rozpoczgeia audytu wzorniczego wraz z opracowaniem strategii
wzorniczej uzyska:

- 20 pkt. za zdeklarowanie przez Wykonawce, ze rozpoczecie audytu wzorniczego nastapi w terminie
do 5 dni kalendarzowych od dnia podpisania przez Zamawiajacego umowy o dofinansowanie projektu.
- 10 pkt. za zdeklarowanie przez Wykonawce, Ze rozpoczecie audytu wzorniczego nastapi w terminie
od 6 do 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania przez Zamawiajacego umowy o dofinansowanic
projektu.

- 5 pkt za zdeklarowanie przez Wykonawce, ze rozpoczecie audytu wzorniczego nastapi w terminie od
15 do 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania przez Zamawiajgcego umowy o dofinansowanie
projektu. '
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- 0 pkt. za zadeklarowanie przez Wykonawce, ze rozpoczgeie audytu wzorniczego nastapi w terminie

powyzej 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania przez Zamawiajacego umowy o dofinansowanie
projelktu. :

Wykonawca przedstawia informacje co do terminu rozpoczecia audytu wzorniczego wraz z
opracowaniem strafegii wzorniczej w Formularzu ofertowym, Oferta w kryterium 11 moze uzyskaé
maksymalnie 20 punktow.

9.4 Punkty uzyskaﬁe przez ofert¢ w ocenie oferty za Kryterium I zostana dodane do punktéw
uzyskanych przez nig w ocenie oferty Kryterium I1. Na tej podstawie zostanie obliczona Iaczna ocena
oferty. Oferta w lacznej ocenie moze uzyskaé Maksymalnie 100 pkt.

2

10. OPIS .SI’OSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

10.1. Wymagania podstawowe:
e oferta powinna byé sporzqdzona na druku FORMULARZ OFERTOWY (Zatacznik nr 1).
» oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznic od
wyniku postepowania. '
s do oferty muszg byé zalgczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami zapytania ofertowego oraz przedstawionymi przez Zamawiajgcego wzorami
- zalgeznikami, a w szczegolnosci zawierad wszystkie informacje i dane o ktérych mowa w pkt.
7.1 oraz 8.1 zapytania.
s oferta powinna by¢ wazna co najmniej 30 dui od dnia uplywu terminu sktadania ofert.
e nie dopuszcza sie skladania ofert wariantowych.
» zamawiajgcy nie dopuszeza mozliwosci sktadania ofert czedciowych. Zamdéwienie nie jest
- podzielone na czgdel -w zwiazku z tym oferta musi obejmowagé catosé przedmiotu zaméwienia.
10.2. Cena:
s oferta powinna by¢ podana w polskich ztotych (PLN) i musi zawierac cen¢ netto i brutto.
e cena przestawiona w ofercie powinna zawieraé pelny koszt dla Zamawiajgcego.
10.3. Forma oferty.
e oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, na druku
FORMULARZ OFERTOWY (Zalgcznik nr 1).
s oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w sposdb czytelny i przejrzysty.
10.4. Tryb udzielania wyjasnien do oferty.
o kazdy Oferent ma prawo zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci przedmiotowego
zapytania ofertowego.
e osobg uprawniong do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego jest: Robert Krzyszezak —
email: biuro@polasp.eu :

10.5. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte (tylko z jedng ostateczng cena); zlozenie przez Wykonawce
wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej rozwiazania alternatywne lub wariantowe (w tym tzw.
oferty wariantowej), a takze nie wypehnienie przez Oferenta specyfikacji w zakresie wskazanym we
wzorze formularza ofertowego- spowoduje odrzucenie ofert zlozonych przez tego Wykonawce.

10.6. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (wskazane, by byla réwniez opieczetowana) lub
przez osobe(y) uprawniona(e) oraz oznaczona co do nazwy i adresu Wykonawcy np. przez opatrzenie
oferty pieczgeia firmowg. Przez osobe(y) uprawniong(e) nalezy rozumieé¢ odpowiednio:

a) osobe(y), ktora(e) zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowym 1 oraz
odpowiednimi przepisami jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy, w obrocie
gospodarczym;

b) pelnomocnika lub pelmomocnikéw Wykonawey , ktérym pelnomocnictwa udzielita(y)
osoba(y), o ktorej(ych) mowa w 10.6.a). Pelnomocnictwo (kopia potwierdzona za zgodnosé z
oryginalem) musi zostaé zataczona do oferty.
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10.7. Do oferty musza by¢ zalgczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami
zapytania oferfowego oraz przedstawionymi przez Zamawiajacego wzorami: zatgcznikami, a w
szczegolnosei zawiera¢ wszystkie informacie 1 dane.

11. TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

11.1. Termin zloZenia oferty uplywa w dniu 23.09.2016r. godzinie 16:00 (decyduje data wplywu)
11.2. Sposob skladania ofert: osobiscie lub przez postafica

11.3. Miejsce skiadania ofert: Oferte nalexy zlozyé w siedzibie FIRMA PRODUKCYJINO-
HANDLOWO-USLUGOWA *"POLA’ JAN KRZYSZCZAK, Stasin, 21-030 Motycz, w zamknigtej

kopercie z informacja: ,,Oferta na sprzeprowadzenie audytu wzorniczego i opracowanie strategii
wzornicze. Nie otwieraé przed uplywem terminu: 23.09.2016r., godz. 16:00”.

12. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

12.1. Audyt przeprowadzany bedzie” w siedzibie: FIRMA PRODUKCYJINO-HANDLOWO-
USLUGOWA "POLA”’ JAN KRZYSZCZAK, Stasin 34, 21-030 Motycz.

13. INFORMACJA O UPUBLICZNIENIU ORAZ WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY

13.1 Informacja o niniejszym zapytaniu zamieszczona zostala na stronie internetowej przedsiebiorstwa
www.piekarniapola.pl oraz na stronic Polskicj Agencji Rozwoju Przedsichiorczodei
http://fwww.parp.gov.pl/zamowienia-1420.

13.2 Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona npa stronie internetowej
przedsigbiorstwa oraz przestana droga e-mailowa do podmiotéw bioracych udziat w postepowaniu.
13.3 Zamawiajgcy sporzadzi pisemny protokét z wyboru najkorzysiniejszej oferty.

14. SPOSOB UZYSKANIA INFORMACJI DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

14.1 Szezegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamdéwienia mozna uzyskaé osobiscie w siedzibie
firmy od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.00 badz pod numerem telefonu +48 503 088
360. Osoba upowazniona do udzielenia informacji o postepowaniu — Robert Krzyszczak.

15. INFORMACJE DODATKOWE

15.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnej z ofert ztozonych w odpowiedzi na
niniejsze zapytanie.
15.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

16. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

16.1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
16.2. Zatgeznik nr 2 — Oswiadezenie 0 braku powigzan kap1taiowych lub osobowych

FIRMA PH Y (POLA"
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ZALACZNIK NR 1.
FORMULARY OFERTY
Miejscowosé, data
Nazwa Oferenta:
T
............................................... U
Telefon do kontaltu:
[
OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 15.09.2016r. dotyczgce realizacji zaméwienia w postaci
przeprowadzenia audytu wzorniczego wraz z opracowaniem Strategii Wzorniczej dla
firmy: FIRMA PRODUKCYINO-HANDLOWO-USLUGOWA *’POLA” JAN KRZYSZCZAK,
skiadam/y nastgpujgeq oferte dotyczgeq realizacji zadan wskazanych w zapytaniu ofertowym:

WartoS€ oferty metto (PLN): ot e

Calkowita cena brutto (PLN) z tytuln realizacji calego przedmiotu zamdéwienia, w zakresie
zgodnym z opisem przedmiotu zamowienia zawartym w zapytaniu ofertowym z dnia 15.09.2016
T WYIIOST rviriritiiiinisa st sbr s e b crbn e stn b e ea e s beaes bebs et sttt ebe b snenassnshen

(STOWILE! ..ottt ettt e bbb e bbb s st e et e es s ert e te st e e ere s e st eseneetn e srene aes )

Termin rozpoczecia andytu wzorniczego wraz z opracowaniem strategii wzorniczej:
Zobowigzuje/my si¢ do rozpoczecia audytu wzorniczego wierminie do ..oioiieciiiecienene. (stownie:

........................................... } od dnia podpisania umowy o dofinansowanie Projektu przez
Zamawiajgcego.

II1. Oswiadcrenia

1. Odwiadczam/y, iz zapoznalem/ lidmy si¢ 2z warunkami zapytania ofertowego 1 nie
wnosze/imy do niego Zadnych zastrzezen oraz zdobylem/liSmy konieczne informacje i
wyjadnienia do przygotowania oferty.

2. Ofwiadezam/y 1z uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych oferta przez  okres 30  dni
kalendarzowych liczac od dnia uplywu terminu skladania ofert. Oferte niniejszg skladamy
na ... koleino ponumerowanych stronach.

3. Oswiadczam/y iz w przypadku wyboru przez Zamawiajacego niniejszej oferty zobowiaznje/y

si¢ do podpisania umowy warunkowej na realizacje przedmiotowego zaméwienia, w terminie

1 migjscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

4. Odwiadczam/my, iz zostaliSmy wybrani na Wykonawee audytu wzorniczego wraz z
opracowaniem strategii wzornicze] w ..... projektach w ramach przedmiotowego konkursu
z Dziatania 1.4 PO PW, Etap 1.

5. Oswiadczam/my, Zze wskazani w ofercie eksperci s wskazani w ..... projektach, w kiérych
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Wykonawca zostat wybrany do przeprowadzenia audytu wzorniczego wraz z opracowaniem
strategii wzorniczej, w ramach przedmiotowego konkursu z Dziatania 1.4 PO PW, Etap 1.
6. Oswiadczam/my, Ze na dzien sktadania oferty zlozylismy ............. ofert na wykonanie audytu
wzorniczego 1 opracowanie strategii wzorniczej w ramach konkursu z Dzialania 1.4 PO PW
7. Wszystkie informacje zamieszczone w zlozonej ofercie sa aktualne i prawdziwe oraz spetniam/y
wszelkie warunki wymagane zapytaniem ofertowym.

Zatgezniki:

Zalacznik 1la Wykaz

Zatacznik 1b Dokumenty potwicrdzajade dane zawarte w wykazie
Zatgeznik 2 Oswiadezenie o braku powigzan

- czytelny/e podpis/y) Wykonawcy lub osoby
(0sdb) uprawnionej(ych) do reprezentacii
Wykonawcy/ imienna(e)piecza tka(i)
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ZALACZNIK NR 2. OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB
OSOBOWYCH

Pieczeé Wykonawcy Migjscowosé i data

Oswiadczenie

Nawigzujge do zapytania ofertowego z dnia 15.09.2016r, ja, niZzej podpisany/a
(imie i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
dzialajac w imieniu i na rzecz:

L L T e R L T L L L L T T S T T

(dane Wykonawcy -pelna nazwa i adres firmy)

oswiadczam, ze:

Wykonawca nie jest powigzany osobowo Jub kapitalowo z Zamawiajgcym, tzn. nie wystepuia zadne
powigzania kapitatowe lub osobowe w rozumienin wzajemnych powigzan miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zocbowigzaf w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcsg, polegajace w szczeg6lnodei na:

. uczestniczeniu w spélee jako wspdlnik spotki cywilnej lub spolki osobowej,

. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5 % akcii,

. pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pefnomocnika,
. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzié uzasadnione

watpliwosci co do bezstronnoscei w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosei pozostawanin w
zwigzku mabzenskim, w stosunku pokrewiesistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa [ub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

czytelny/e podpis/y) Wykonawcy lub osoby
(0s6b) uprawnionej(ych) do reprezentacji
Wykonawcy/ imienna(e)piecza tka(i)
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ZAEACZNIK NR 3.

Zakres minimalny nmowy warunkowej na realizacje andyta wzorniczego

Umowa warunkowa bedzie w szczegdlnosci uwzgledniad:

I.

10.

1.
 lidcie projektéw spetniajgeych kryteria formalne i zakwalifikowanych do oceny merytoryczne;

12.

Opis dziataf” planowanych do realizacji w ramach audytu wzorniczego z uwzglednieniem
harmonogramu i miejsca ich realizacii;

Planowany termin rozpoczgcia i zakoficzenia audytu wzorniczego oraz opracowania strategii
WZOrniczej;

* . . . .
Informacje o zespole wykonawcy realizujgcym audyt oraz opracowujgcym strategie wzornicza
wraz z przypisaniem osob do poszezegolnych dziatan;
Informacje o osobach wyznaczonych ze strony wnioskodawcey do wspdipracy przy realizacji
audytu i opracowania strategii wzorniczej;
Wynagrodzenie przystugujgce wykonawey za realizacic dzialan zwigzanych z
przeprowadzeniem audytu oraz opracowaniem strategii wzorniczej;
Kwestie przeniesienia na wnioskodawce autorskich praw majatkowych i praw zaleznych do

wszelkich utworéw powstalych w zwigzku z przeprowadzeniem audylu wzomiczego i
opracowaniem strategii wzomnicezej;

Zobowigzanie wykonawcy do udziatu jego przedstawiciela w posiedzeniu Panelu Ekspertdw w

terminie wyznaczonym przez PARP, zgodnie z Regulaminem konkursu do Etapu I dziatania 1.4
" Wzor na konkurencje” POPW,

Zobowigzanie wykonawey do opracowania strategii wzorniczej zgodnie z wymogami
okredlonymi w Regulaminie konkursu do Etapu I dziatania 1.4 ,,Wzdr na konkurencj¢” POPW;

Zobowigzanie wykonawcy do uzgodnienia ostateczne] wersji strategii wzornicze] z
wnioskodawcs;

Zobowigzanie wykonawcy do uwzglednienia uwag do strategii wzorniczej zgtoszonych przez
PARP

Warunek uzalezniajgcy obowigzywanie umowy od umieszczenia projektu wnioskodawey na

opublikowanej na stronie internetowej PARP albo warunek uzalezniajgcy obowigzywanie
umowy od ofrzymania informacji od PARP o przyznaniu dofinansowania. Do czasu zawarcia
umowy o dofinansowanie wnioskodawca realizuje projekt na whasne ryzyko;

Zobowigzanie wykonawcy do realizacji ustugi doradezej zgodnie z zasadami dzialania 1.4
» Wzdr na konkurencje” POPW.
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ADRES BRANZA | ZAKRES

NAZWA / ROK WYKONANIA
PRZEDSIEBIORSTWA | SIEDZIBY SWIDCZONEJ
USLUGI
1.
2.
3.
WYKAZ PROJEKTOW EKSPERTOW*
1. EKSPERT 1
NAZWA ADRES SIEDZIBY ROLA W BRANZA ZAKRES ROK WYKONANIA
PRZEDSIEBIORSTW PROJEKCIE SWIDCZONE]
A USLUGI
1. e
2.
3.

ino- -Cmémoém
irma Produkey|no Imga_moéo
o “BPOLA

Jan Krzyszczak
Stasin 34, 21-030 Motyez
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2. EKSPERT 2
NAZWA ADRES SIEDZIBY ROLAW . BRANZA ZAKRES ROK WYKONANIA
PRZEDSIEBIORSTW PROJEKCIE SWIDCZONEJ
A | USEUGI

1.
2.
3]

* Do wykazu nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace dane wskazane w wykazie np. referencje potwierdzajace zakres $wiadczonej ushugi oraz jej efekty. Zakres ustugi musi by¢ spéiny z

przedmiotem zamdwienia.
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